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RESOLUCAO NORMATIVA RN-01/2008

Estabelece o Rol de Procedimentos que constitui a referéncia basica para o acesso e uso do patrimdnio fisico e
biolégico alocado no Museu de Zoologia da Universidade Federal da Bahia.

O Coordenador do Museu de Zoologia da Universidade Federal da Bahia, no uso das atribuicbes
que lhe sdo conferidas pela Portaria da Direcdo N° 04, de 28/novembro/2006,

Atendendo a Comissdao para elaboracdo de regimento interno e normatizacdo do MZUFBA,
Comissao constituida por Marcelo Felgueiras Napoli (presidente), Angela Maria Zanata, Carla
Maria Menegola da Silva e Facellcia Barros Cortes Souza, deliberada em Reunido Ordinéria do
Museu de Zoologia, sediada no Departamento de Zoologia do Instituto de Biologia da
Universidade Federal da Bahia, em 04 de abril de 2008,

Resolve

Normatizar o acesso e uso do patriménio fisico e biolégico alocado no Museu de Zoologia da
Universidade Federal da Bahia — MZUFBA.

Capitulo |
DO ACESSO E USO DOS ESPACOS COMUNS

Art. 1°. O uso de cracha é OBRIGATORIO para entrada e permanéncia no Museu de
Zoologia, doravante denominado MZUFBA.

Art. 2°. E VETADA a entrada de pessoal ndo autorizado nas dependéncias do MZUFBA.

Art. 3°. O Coordenador e os curadores terdo copias das chaves gerais de acesso ao
MZUFBA, incluindo as chaves das salas de cole¢des sob sua guarda. O acesso a espagos restritos
ou de uso especial sera restrito ao Coordenador, Funcionarios especificos e Curadores destacados
para este fim.

Art. 4°. E VETADO o acesso as COLECOES ZOOLOGICAS por individuos que nio sejam
responsaveis especificos por determinada colecdo, incluindo observacdo, remogdo, manuseio ou
qualquer outro ato ndo explicitamente autorizado por escrito por Curador Sénior ou pelo
Coordenador.

Art. 5°. Os nomes dos pesquisadores autorizados a adentrar salas de colegdes zooldgicas
deverdo estar apregoados em lista clara e objetiva junto as portas de entrada das cole¢des. A entrada
deverd ser verificada pelo funcionério responsavel.

Art. 6°. O pesquisador autorizado a adentrar em sala de colecdo zooldgica tem permissdo
para fazé-lo EXCLUSIVAMENTE para colecdo previamente especificada, ficando VETADA
QUALQUER OUTRA UTILIZACAO OU ACESSO as demais colecdes.
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Art. 7°. A sala de curadoria é de acesso exclusivo de curadores, pesquisadores colaboradores
e auxiliares de curadoria. E VETADA ao uso de estudantes, estagiarios e outros pesquisadores e
técnicos ndo autorizados.

Art. 8°. E VETADO o uso dos espacos de pesquisa, triagem e curadoria do MZUFBA para
fins didaticos destinados aos ensinos basicos (Fundamental e Médio) e de Graduacao.

Art. 9°. O MZUFBA constitui espago suplementar ao Programa de Po6s-Graduagdo em
Diversidade Animal PPGDA/IBio/UFBA, podendo servir para o desenvolvimento de pesquisas e
aulas, desde que com requerimento encaminhado ao Coordenador para apreciacdo com
antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

Art. 10°. As portas das salas de triagem devem ser mantidas fechadas, principalmente
durante o uso de substancias que liberem odor desagradavel ou que sejam prejudiciais a saude.

Art. 11°. A sala de triagem Umida devera ter seus exaustores ligados, janelas abertas e ar
condicionado desligados ao se manusear substancias toxicas.

Art. 12°. Pesquisadores visitantes deverdo preencher FICHA DE VISITANTE disponivel
junto ao funcionario do MZUFBA ou no website do mesmo
(http://www.mzufba.ufba.br/WEB/Normas.html). A FICHA devera ser entregue ao funcionario
responsavel do MZUFBA.

Art. 13°. E vetado o uso de aparelhos sonoros das dependéncias do MZUFBA, mesmo que
em baixo volume ou em som ambiente. Todavia, é permitido o uso de fones de ouvido, mas em
baixo volume a fim de que ndo produzam ruidos incomodativos.

Art. 14°. Sdo vetadas reunides e manifestacGes nos espacos das dependéncias do Museu de
Zoologia, exceto aquelas autorizadas pelo Coordenador ou colegiado do MZUFBA.

Art. 15°. E vetado o consumo de alimentos e bebidas nas dependéncias do MZUFBA.

Art. 16°. E vetado o depésito de frascos contendo liquidos de qualquer espécie sobre as
bancadas. Tais frascos devem ser depositados dentro de bandejas plasticas e estas sim depositadas
sobre as bancadas.

Art. 17°. E vetado o depésito de material biologico diretamente sobre as lupas e
microscépios Opticos. Tais materiais devem ser depositados em placas de Petri, bandejas ou outros
recipientes que impecam por completo o extravasamento de liquidos conservantes ou residuos de
outras espécies nos materiais Opticos ou na bancada.

Art. 18°. A limpeza das instalacdes do MZUFBA tera que ser feita da seguinte maneira: (1)

faxina geral — mensal; (2) janelas, portas e filtros dos aparelhos de ar — semanal; (3) chao e lixeiras
— diaria.

Capitulo 11
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DA UTILIZACAO E MANUTENCAO DO EQUIPAMENTO DE USO COMUM

Art. 1°. Todo equipamento, mobiliario e material de consumo alocado no espago do
MZUFBA sera de uso comum aos usuarios do mesmo (ver TABELA apensada para discriminagédo
do uso por equipamento).

Art. 2°. A utilizagdo dos equipamentos de uso comum devera ser AGENDADA junto ao
funcionario responsavel do MZUFBA. O usuario fara sua reserva de horario limitada a um turno
(manhé/tarde), com possibilidade de renovacao.

Art. 3°. O EMPRESTIMO de equipamentos aos laboratdrios de pesquisa do Instituto de
Biologia associados ao MZUFBA, quando for permitido, terd que ser solicitado ao funcionério
responsavel a partir das 8h00min e devolvido até as 16h45min. Na auséncia do funcionario,
somente terdo autorizacdo para empréstimo o Coordenador e Curadores Seniores, que somente
deverdo ser contatados para tal fim em caso de EMERGENCIA. No caso de NAO DEVOLUCAO
do equipamento emprestado até o prazo estipulado o funcionario ird resgata-lo na sala do
pesquisador em questao, no que devera ser PRONTAMENTE atendido.

Art. 4°. O empréstimo de equipamentos a pesquisadores PRECEDE assinatura em LIVRO
especifico para este fim, sem a qual € VETADO o empréstimo. Apds sua devolucdo, o pesquisador
devera assinar e datar o LIVRO, assinalando assim sua devolugéo.

Art. 5°. A permanéncia de equipamentos do MZUFBA apdés as 17h00min em laboratérios de
pesquisa do Instituto de Biologia podera ser feita SOMENTE sob supervisdo de Curador Sénior.
Apos seu uso, mas na MESMA DATA DO EMPRESTIMO, o Curador Sénior devera devolver o
equipamento ao almoxarifado. Para tal procedimento, o Curador Sénior terd que assinar NOVO
empréstimo apos as 16h45min, responsabilizando-se assim inteiramente pelo equipamento.

Art. 6°. Discentes cadastrados no MZUFBA como AUXILIARES DE CURADORIA
poderdo solicitar EMPRESTIMO de equipamentos, sendo que a responsabilidade por tal ato sera
INTEIRAMENTE do CURADOR por eles responsavel. Discentess NAO CADASTRADOS e
individuos no credenciados no MZUFBA NAO PODERAO solicitar empréstimo de material.

Art. 7°. E VETADO o uso de equipamentos do MZUFBA para fins didaticos destinados aos
ensinos béasicos (Fundamental e Médio) e de Graduacé&o.

Art. 8°. A NAO DEVOLUCAO do equipamento, ou sua AVARIA, sera INTEIRAMENTE
de responsabilidade do pesquisador solicitante, sendo obrigatéria a imediata REPOSICAO
INTEGRAL do mesmo.

Art. 9°. Qualquer irregularidade decorrente do mau uso ou desgaste natural dos
equipamentos devera ser IMEDIATAMENTE comunicada, por escrito, ao funcionério responsavel
e, caso ndo seja possivel, ao Coordenador ou aos curadores seniores.

Art. 10°. O uso do material de informatica sera feito da seguinte maneira:
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I — Microcomputadores: somente de uso dos curadores, auxiliares de curadoria e
pesquisadores colaboradores para fins especificos de tombamento e/ou pesquisa. Estardo indicados
0s microcomputadores para estes fins, definidos pelo Coordenador ou Corpo Colegiado. Pesquisas
que ndo estejam diretamente envolvidas com o Museu de Zoologia NAO poderdo utilizar
computadores do MZUFBA.

Il — Impressora da biblioteca: somente de uso especifico do bibliotecario.

Il — Impressora da sala de curadoria: somente de uso de Curadores e Pesquisadores
Colaboradores, mas limitado a impressdo de etiquetas e documentos especificos do Museu de
Zoologia.

IV — Microcomputador principal da sala de curadoria: uso especifico de Curadores e
Pesquisadores Colaboradores.

V — Scanner de mesa da sala de curadoria: uso especifico de Curadores e Pesquisadores
Colaboradores.

VI — Um microcomputador sera de uso restrito para uso em microscopia.
VIl — Um microcomputador sera de uso exclusivo do bibliotecério.

VIl = Um microcomputador serd de uso em pesquisa cientifica relacionada diretamente ao
MZUFBA e/ou ao desenvolvimento de dissertacfes e teses do Programa de Pds-Graduacdo em
Diversidade Animal — PPGDA.

Capitulo 111
DA ORGANIZACAO GERAL E USO DAS COLECOES CIENTIFICAS

Art. 1°. As colecdes cientificas serdo organizadas de modo taxondmico.

Art. 2°. Os espécimes depositados serdo organizados individualmente ou por lote e serdo
devidamente etiquetados, isto &, a organizacdo devera levar em consideracao o tdxon mais exclusivo
disponivel para o espécime ou lote (p.ex., coletou-se 12 espécimes de uma determinada espécie em
um mesmo local, em data ou periodo de coleta especifico. Procedimento: depositar todos 0s
espécimes no mesmo frasco e numera-los individualmente (quando for o caso) (UFBA 0001-0012);
espécimes de outras procedéncias, datas ou periodos deverdo ser acondicionados em frascos, se for
0 caso, individuais). No modelo geral de etiquetas devera constar o0 nome mais exclusivo possivel
do taxon, numero de tombo, localidade (quando possivel inserir coordenadas), data de coleta (més
em algarismo romano; p.ex., 10.X.2004), coletor (es) (p.ex., M.Y. Chaves & H.J. Hyden COL.),
identificador e data da identificacdo (més em algarismo romano; p.ex., J.V. Moura DET.
02.1X.1999).
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Art. 3° O acronimo das Coleces Zooldgicas sera “UFBA”, seguido da numeracdo de
tombo. Exemplo: UFBA 00001, nimero correspondente ao exemplar ou lote 00001 de determinada
colecdo do Museu de Zoologia da UFBA.

Art. 4°. A numeracdo de cada colegdo é individual, iniciando em 00001 e indo até o infinito.

Art. 5°. A informatizacdo da Colecio é OBRIGATORIA e PRECISA ser efetivada em
Programa Computacional elaborado para este fim. Este programa E NECESSARIAMENTE o
Programa de Cadastramento Zoologico — CADZOO, desenhado para atender especificamente as
Colecdes Zoologicas do Museu de Zoologia da UFBA.

Paragrafo Unico. Recomendacao:

O tombamento das colegGes deve ser preferencialmente feito em Livro Tombo de papel com
capa dura e sua informatizacao realizada concomitantemente.

Art. 6°. Os espécimes de séries-tipo serdo armazenados em armarios especialmente
destinados aos mesmos. Estes armarios deverdo estar em salas climatizadas (desumidificadas e
refrigeradas). O acesso sera controlado, tendo livre acesso somente o Coordenador, 0s curadores
seniores e o funcionério responsavel. Havera trés tipos de armarios: vertebrados, invertebrados e
material-tipo de taxons ja submetidos a publicacéo.

Art. 7°. O deposito de material bioldgico nas salas de colecdes cientificas devera ser
precedido de tombamento do mesmo em livro e/ou em banco de dados informatizado.

Art. 8°. As salas de cole¢Ges precisam permanecer trancadas e em escuriddo permanente. A
climatizacao devera ser feita minimamente entre as 8h00min e 17h00min.

Art. 9°. Liquidos preservativos (alcool etilico e formoldeido) deverdo ser preparados pelo
funcionario do MZUFBA, ficando vetada a preparacéo por outros usuarios.

Capitulo IV
DO ACESSO E USO DE MATERIAL BIOLOGICO

Art. 1°. Cada pesquisador responsavel por colecdo especifica do MZUFBA (curador
sénior/curador assistente) devera fornecer listagem do seu pessoal que esteja apto a manejar a
respectiva colecdo cientifica, devendo esta ser atualizada sempre que houver mudanca. Ressalta-se
gue 0 numero maximo de auxiliares por colecdo sera limitado a 02 (dois).

Art. 2°. O acesso as instalagBes, equipamentos e material bioldgico do MZUFBA por
pesquisadores do Instituto de Biologia/UFBA ndo credenciados no mesmo ficard condicionado a
apreciacdo de justificativa submetida por escrito ao Coordenador em exercicio.

Art. 3° Para a utilizagdo in loco das coleces com fins cientificos por pesquisadores
externos ao Instituto de Biologia/UFBA, deverd ser encaminhada solicitacdo formal, na qual
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constara uma justificativa e o nome do pesquisador com vinculo empregaticio em Instituicdo de
Ensino Superior e/ou Pesquisa.

Art. 4°. As solicitagdes para empréstimo de material bioldgico para estudos serdo feitas
pelos pesquisadores ou professores orientadores ligados a uma Instituicdo, acompanhada de carta
comprovando o vinculo empregaticio e terdo vigéncia de até 12 (doze) meses.

Art. 5°. Novas solicitagdes so serdo atendidas apds devolucdo do material ja adquirido por
empréstimo ou apos a renovagdo do mesmo, a qual devera ser feita até o término dos doze meses.
No caso de haver novas solicitagfes antes do término do periodo de doze meses, 0 novo emprestimo
seré analisado pelo curador responsavel.

Art. 6°. As solicitacles de empréstimo e visitagdo a colecdo deverdo ser feitas com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, cuja “Guia de emprestimo” sera devolvida pelos
pesquisadores solicitantes.

Art. 7°. A “Guia de empréstimo” devera ser impressa em trés vias, sendo uma retida no
Museu de Zoologia da UFBA, duas enviadas ao destinatario, sendo uma cdpia assinada pelo
responsavel acusando recebimento e imediatamente devolvida ao MZUFBA.

Art. 8°. Permutas e Doacdes de material zoologico SOMENTE SERAO EFETIVADAS com
anuéncia formal do Coordenador do MZUFBA e apds consulta ao Colegiado do mesmo. A “Guia
de doacdo ou permuta” devera ser impressa em trés vias, sendo uma retida no Museu de Zoologia
da UFBA, duas enviadas ao destinatario, sendo uma copia assinada pelo responsavel acusando
recebimento e imediatamente devolvida ao MZUFBA.

Art. 9°. A manipulagdo dos “tipos” ficard restrita aos curadores seniores, curadores
assistentes ou outros pesquisadores autorizados para este fim.

Capitulo V
DA ORGANIZACAO E UTILIZACAO DO LABORATORIO INTEGRADO DE
GEOPROCESSAMENTO AMBIENTAL - LIGA

Preambulo Histérico. O LABORATORIO INTEGRADO DE GEOPROCESSAMENTO AMBIENTAL — LIGA foi instituido
originalmente como subproduto da “CONSTRUCAO DO CENTRO DE REFERENCIA EM BIODIVERSIDADE DA BAHIA
(CREB)”, produto do eixo tematico BIODIVERSIDADE, ECOLOGIA E AMBIENTE previsto no PLANO DE
DESENVOLVIMENTO DE INFRA-ESTRUTURA INSTITUCIONAL DE PESQUISA DA UFBA (CT-INFRA-III; 2001). O CT-
INFRA 111 teve, entre outros objetivos, os de (a) prover a UFBA de infra-estrutura de utilizagdo geral para a pesquisa
cientifica e tecnoldgica nos setores de informacédo (bibliotecas e informatizacéo) e (b) prover a UFBA de infra-estrutura
que assegure 0 acesso aos acervos de memoéria em C & T permitindo a melhora no desempenho dos grupos de
pesquisa com competéncia instalada e/ou vocacdes dentro das areas tematicas prioritarias. Estes objetivos
justificaram a construgéo do CREB, ligado primariamente as colegdes cientificas disponiveis no Instituto de Biologia da
UFBA (colegbes zoolégicas e botanicas) e sua informatizacdo para construcdo de um Sistema de Informacgdes

Geograficas (SIG) diretamente relacionado e de onde seriam produzidos seus produtos na linha de informagdo. O
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CREB, por sua vez, abrigaria trés elementos: (1) Laboratério Central de Informatica e de Geoprocessamento
Ambiental, (2) Organismos Recifais (LEAOR) e (3) Consolidacéo das Colegbes Biolégicas Cientificas. A construgdo das
instalacdes fisicas do CREB somaria o montante de R$ 750.000,00, adicionando-se para os elementos 1, 2 e 3 os
valores de R$ 60.900,00, R$ 12.007,00 e R$ 175.980,00, respectivamente. Durante o desenvolvimento do presente
CT-INFRA, n&o houve a liberagcdo total dos recursos, o que impediu a implantacdo do CREB e, neste caso, da
construcdo da edificagdo que abrigaria 0 mesmo, assim como do LEAOR. Dos recursos liberados e diretamente
relacionados ao presente objeto, houve parte do investimento na compra de material de informatica para compor o
LIGA, sediado entdo em espacgo fisico cedido pelo Departamento de Zoologia do Instituto de Biologia, e materiais
permanentes para as cole¢des biolégicas (zoolégicas e herbéario). Nota-se aqui a indesejada pulverizagdo destes
esforgos e a perda, ao menos em parte, dos objetivos primarios dos investimentos realizados. Neste escopo, desde
sua criagdo, o LIGA teve entdo sua atividade principal prejudicada e ndo alcangou seus objetivos previstos, isto é,
informatizacdo das colecdes zooldgicas e botanicas e criagdo de um SIG voltado a tematica diversidade animal e
vegetal.

Apo6s a criacdo do Museu de Zoologia no ano de 2003, passou-se a discutir-se a possibilidade de transferéncia
do LIGA para o MZUFBA a fim de que o mesmo pudesse ter atuacdo diretamente ligada a construgdo de um SIG
voltado as colecdes zooldgicas e botanicas do Instituto de Biologia, buscando-se assim recuperar o objetivo primario
que justificou sua criacdo. Esta transferéncia se concretizou em agosto de 2008, passando o LIGA a compor o Museu
de Zoologia da UFBA.

Composicdo corrente. O LIGA dispbe de equipamentos para analise e interpretacdo visual de produtos de
sensoriamento remoto (fotografias aéreas, imagens de satélite e de radar) e cartografia digital. Tem por objetivo
igualmente constituir acervo de fotografias aéreas, imagens de satélite e radar e mapas de diversas regides do Brasil e
do mundo. Os microcomputadores séo utilizados UNICAMENTE para atividades de Geoprocessamento e Cartografia,
como aquelas que envolvam o tratamento digital de produtos de sensoriamento remoto com a aplicacdo de programas
como ARCGIS.

Art. 1°. O Laboratério Integrado de Geoprocessamento Ambiental (LIGA) tem por
finalidade e objetivo prioritario atender a Comunidade Cientifica do Instituto de Biologia da
Universidade Federal da Bahia. Dentro deste objetivo primario (diversidade bioldgica ligada ao
CREB, ver acima), ttm prioridade na utilizagéo dos recursos do LIGA os setores do Instituto de
Biologia diretamente relacionados ao estudo da diversidade animal e vegetal, no corrente momento,
0 Museu de Zoologia da Universidade Federal da Bahia (MZUFBA), que o sedia e 0 administra, o
Herbario Alexandre Leal Costa (ALCB), o Programa de Pos-Graduacdo em Diversidade Animal
(PPGDA) e o Programa de Pds-Graduacdo em Ecologia e Biomonitoramento (PPGEB), atendendo
assim as tematicas originalmente propostas no CREB (Diversidade, Ecologia e Ambiente).

8 1° O LIGA é destinado, prioritariamente, a dar suporte as pesquisas desenvolvidas pelo
MZUFBA e ALCB. O uso por pesquisadores e alunos dos cursos de Pds-Graduacao do IBio/UFBA
terdo prioridade secundaria. Em quaisquer casos as reservas para uso devem ser feitas com
antecedéncia minima de uma semana.

§ 2° O LIGA podera ser utilizado subsidiariamente, nos horarios excedentes, na ordem de
prioridades abaixo, quando autorizado pelo Coordenador:
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a. Para atividades de pesquisa em cartografia e geoprocessamento sob coordenacdo de
docentes do IBio externos a0 MZUFBA e ao ALCB, quando houver disponibilidade.

b. Para as atividades de extensao e prestacdo de servigos de cartografia e geoprocessamento
ndo inclusas no § 1° do Art. 1°.

Art. 2°. S3o usuarios do LIGA: curadores do MZUFBA e ALCB, pesquisadores
colaboradores e correspondentes do MZUFBA e auxiliares de curadoria do MZUFBA. Sao usuarios
potenciais do LIGA: corpo docente lotado no IBio/UFBA, corpo discente do IBio/UFBA e corpo
técnico/administrativo da Unidade, bem como, usuarios externos ligados a atividades de extenséo,
quando devidamente autorizados. Para usuarios potenciais, hd normas e situa¢fes que devem ser
analisadas abaixo.

Art. 3°. O LIGA sera coordenado por um profissional de reconhecida competéncia escolhido
pelo colegiado do MZUFBA, com mandato de dois anos, prorrogaveis por tempo indeterminado.
Na auséncia do mesmo, o Coordenador imediato é o Coordenador do MZUFBA.

Art. 4°. O Apoio Técnico e Administrativo do LIGA sera providenciado pelo Coordenador
do LIGA, mas sujeito a aprovacdo do Colegiado do MZUFBA. O Coordenador do LIGA esta
encarregado da manutencao de hardware e software, além de estagiarios e/ou monitores contratados
com objetivo de auxiliar nas atividades internas do Laboratorio.

Paragrafo unico — Constitui prerrogativa da coordenacdo do MZUFBA a instalacdo de
software e hardware bem como, quaisquer alteracGes de configuracdo dos computadores e/ou do
LAYOUT do mobiliario.

Art. 5°. Para ser usuario do LIGA o interessado devera ter seu projeto ou plano de trabalho
aprovado pelo Colegiado do MZUFBA, o qual disponibilizara recursos do LIGA adequados ao seu
desenvolvimento, em funcéo da capacidade de atendimento.

Art. 6°. Todos os projetos encaminhados ao LIGA deverdo se enquadrar nas categorias de
Ensino, Pesquisa ou Extensdo universitaria, ou em mais de uma delas, devendo conter na sua
estrutura os seguintes elementos:

| — Categoria do projeto(s);

Il — Objetivo do projeto;

111 — Relevancia;

IV — Descricdo das atividades e métodos empregados;

V — Responsabilidade de execucédo de cada atividade e instituicGes envolvidas;

VI - Pessoal envolvido (orientador e técnico especifico para execugdo do projeto no LIGA);

VIl — Orgamento e fontes de recursos;
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VIII - Cronograma de execucéo e desembolso;

IX — Previsdo de ocupacdo de equipamentos, materiais e pessoal do LIGA necessarios a
execucéo do projeto;

X — Resultados esperados.

Paragrafo Unico — Ao término de um projeto, os equipamentos e recursos alocados no
laboratorio durante o projeto serdo incorporados ao acervo do MZUFBA.

Art. 7°. Os projetos de extenséo a serem oferecidos pelo LIGA devem estar em consonancia
com aos objetivos gerais do MZUFBA. A Coordenacdo do MZUFBA fica autorizada a estipular
uma taxa pela utilizacdo dos recursos do LIGA que sera proporcional a intensidade do uso de
recursos e do tipo de projeto a ser desenvolvido. Esta taxa serd de uso exclusivo do MZUFBA e,
sob nenhuma hipotese, destinada ao Coordenador, Curadores ou quaisquer outro funcionario da
Universidade.

Art. 8°. Os resultados de projetos executados no LIGA deverdo citar em relatdrios, artigos e
outros tipos de publicacbes que foram desenvolvidos no Laboratério Integrado de
Geoprocessamento Ambiental (LIGA), sediado no Museu de Zoologia da Universidade
Federal da Bahia (MZUFBA) e, quando for o caso, com o apoio deste tltimo.

Art. 9°. N&o serad permitido o uso dos recursos do LIGA para atividades desvinculadas das
aplicacbes Cartograficas, tais como aplicagBes isoladas de digitacdo e processamento de textos,
planilhas, bancos de dados, apresentacdes etc. que descaracterizem a finalidade precipua do LIGA.

Art. 10°. Cada usudrio sera responsavel pelo equipamento em que trabalha, durante o horario
reservado. Problemas técnicos no equipamento devem ser comunicados, imediatamente, aos
técnicos de apoio ou a Coordenacéo do LIGA.

Pardgrafo Unico — A utilizacdo danosa dos equipamentos serd punida de acordo com as
san¢Oes disciplinares previstas no Regimento Geral da UFBA.

Art. 11°. Periodicamente os discos rigidos dos computadores poderdo ser esvaziados para
manutencdo, ou caso haja necessidade de espaco em disco, serdo removidos arquivos e/ou pastas
sem comunicacao prévia aos USUArios.

Paragrafo Unico — O LIGA ndo se responsabiliza pela perda de informacgdes gravadas nos
discos dos equipamentos ou pelo extravio de qualquer pertence dos usuarios dentro do laboratério.

Art 12°. O ndo cumprimento de quaisquer das normas estabelecidas neste regulamento
implicard em sancGes a serem definidas pela Coordenacdo do MZUFBA. As sanc¢des podem variar
desde adverténcia até a suspensao definitiva do uso do Laboratorio.

Art. 13°. Casos omissos deste regulamento serdo resolvidos pela Coordenagdo do MZUFBA.
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Capitulo VI
DA ORGANIZACAO E UTILIZACAO DA BIBLIOTECA SETORIAL DO MUSEU DE
ZOOLOGIA

A BIBLIOTECA SETORIAL DE ZOOLOGIA do Museu de Zoologia da Universidade Federal da Bahia tem como principio
norteador a criagdo de acervo de “acesso rapido” a titulos usados rotineiramente na pratica da Zoologia,

especificamente associados as linhas de pesquisa desenvolvidas no MZUFBA.

Art. 1°. O acesso ao espaco fisico onde se encontra depositado o acervo da biblioteca esta
permitido somente para o Coordenador do MZUFBA, curadores, Coordenador da Biblioteca e o(s)
técnico(s) administrativo(s) do MZUFBA destinados para este fim. E vedado o acesso das demais
pessoas ao espaco fisico do acervo da biblioteca.

Art. 2° Principios norteadores de utilizacdo do espaco fisico da biblioteca e espacos
relacionados:

§ 1° Manter siléncio no ambiente de estudo.
§ 2° Zelar pela limpeza e conservagao do espaco fisico.
§ 3° Preservar os materiais de uso publico.

8§ 4° N&o é permitido alimentar-se nas dependéncias da Biblioteca, para evitar o odor
desagradavel, ruidos e aparecimento de insetos e animais roedores.

& 5° Evitar o uso de telefone celular nas areas de estudo, por questdo de respeito.
8 6° Respeitar os funcionarios e demais usuarios da Biblioteca.
Art. 3° Sobre 0 manuseio das obras:

§ 1° Os livros devem ser manuseados com o devido cuidado para evitar possiveis
danos.

8§ 2° Lavar as maos antes de manusear as obras.

§ 3° N&o dobrar a pagina da obra ao interromper sua leitura; marcar com marcador de
papel.

§ 4° Ao folhear as paginas de um livro, ndo use a saliva.

§ 5° Respeitar a integridade da obra, ndo rasgando, amassando ou arrancando suas
folhas.
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8§ 6° Procurar ndo expor qualquer material da Biblioteca (livros, CDs, DVDs, fitas de
video, disquetes etc) ao sol e/ou a umidade.

8 7° Ao lidar com o material audiovisual evitar contato com meios eletronicos.

§ 8° Ao identificar que um material estd danificado o usuério devera informar
imediatamente e entregé-lo ao técnico do MZUFBA.

Art. 6°. E vedado o empréstimo de qualquer material bibliografico para qualquer usuério.

8§ 1° Pesquisas sobre o acervo da biblioteca serdo feitas num computador, destinado
especificamente para esse fim.

§ 2° A consulta de uma obra tera que ser solicitada ao técnico do MZUFBA, o qual
disponibilizara a obra para consulta nas dependéncias do museu.

§ 3° A obra solicitada para consulta terd que ser devolvida pessoalmente para o
técnico responsavel.

§ 4° E permitida saida de obra literaria das dependéncias do MZUFBA somente em
curto prazo de tempo (devolugdo da obra no mesmo dia até o final do expediente) de
no maximo 03 (trés) obras para fins de reproducdo grafica de artigos em revista e/ou
capitulo de livro.

§ 5° E vedada a reproducéo (copia) integral de livro.

8§ 6° A saida de obra em curto prazo (ver acima) somente sera permitida aos usuarios
cadastrados na Biblioteca do MZUFBA.

§ 7° O cadastro do usuério inclui o preenchimento de uma ficha, contendo os
seguintes dados: nome completo, fotografia 3x4, matricula, RG, CPF, endereco
completo, tipo de vinculo com 0 MZUFBA, telefone residencial, telefone comercial,
telefone celular e e-mail.

Art. 7°. O usuario que perder ou danificar livros ou outros materiais devera repor com o
mesmo titulo, ou na impossibilidade deste, outro equivalente a ser determinado pela Coordenacgéo
do MZUFBA.

Art. 8°. Horarios de atendimento ao publico: 08h00min as 11h45min e 13h00min as
16h45min.

Art. 9°. O usuério, ao sair da Biblioteca, devera mostrar o material que estd em seu poder ao
funcionario da biblioteca.

Capitulo VII
DO NAO CUMPRIMENTO DAS NORMAS DO MUSEU DE ZOOLOGIA
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Art. 1°. O NAO CUMPRIMENTO das normas estabelecidas para 0 MZUFBA implicara,
consecutivamente:

| - Em adverténcia por escrito ao transgressor, emitida pelo Coordenador;

Il - Em caso de reincidéncia, ou ndo cumprimento das exigéncias emitidas na adverténcia,
suspensdo temporaria das atividades por tempo determinado pelo Colegiado do Museu de Zoologia
e emissdo de segunda adverténcia pelo Coordenador;

I11 - Em caso de nova reincidéncia, ou ndo cumprimento das exigéncias emitidas nos casos
anteriores, exclusdo do pesquisador definitivamente do quadro do MZUFBA (caso pertenca ao seu
quadro), ou impedimento de acesso ao patriménio fisico e biolégico do MZUFBA, apds analise e
deliberacdo pelo Colegiado do MZUFBA.

At 2°.'A depender da gravidade da transgressao, julgada pelo Colegiado do MZUFBA,
NAO SE FARA NECESSARIA execucdo consecutiva das etapas acima definidas

Capitulo VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador e/ou Colegiado do Museu de
Zoologia.

Art. 2°. A presente normatizacdo foi aprovada em reunido do colegiado do Museu de

Zoologia realizada na data de 13 de novembro de 2008, a partir da qual entrara imediatamente em
vigor.

Salvador, 13 de novembro de 2008
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APENDICE

TABELA DE MATERIAIS E SEUS USOS

Microcomputadores X

Estabilizadores e Nobreak X

X
Projetor Multimidia X Pés-Graduag&o em Diversidade
Animal IBio/UFBA

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Laminas e laminulas X
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