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NORMAS GERAIS DO MUSEU DE ZOOLOGIA/UEBA

DA UTILIZACAO E MANUTENCAO DO EQUIPAMENTO DE USO COMUM

1. Durante o periodo inicial de limpeza de frascos e gavetas, apenas o0s curadores e
a Chefia do Departamento terdo copias das chaves do MZU.

2. Posteriormente serd oficializada, em reunido, a designacdo dos curadores
assistentes, os quais também terdo acesso as chaves de portas, incluindo os
respectivos armarios das colecGes sob sua guarda.

3. Cada pesquisador responsavel por colecdo especifica do MZU (curador/curador
assistente) devera fornecer listagem de seu pessoal que estd apto a manejar a
respectiva colecdo cientifica, devendo esta ser atualizada sempre que houver
mudanca. Ressalta-se que o numero maximo de auxiliares por colecdo sera
limitado a 02 (dois).

4. Data, hora de entrada / saida e ocorréncias gerais na area do Museu deverdo ser
registradas em livros destinados exclusivamente para estas finalidades.

5. Para garantir a utilizacdo dos equipamentos destinados ao uso comum, sera
disponibilizada uma agenda onde o interessado fara sua reserva de horério,
limitada a até uma semana de durac&o.

6. Qualquer irregularidade decorrente do mau uso ou desgaste natural dos
equipamentos devera ser imediatamente comunicada, por escrito, a um dos
Curadores, ou na auséncia destes, a Chefia do Departamento de Zoologia.

7. Todo o material permanente e de consumo alocado no MZU sera de uso comum
e estara sob os cuidados do Conselho Curador.

8. A limpeza das instalaces do MZU sera feita da seguinte maneira: (1) faxina
geral - mensal; (2) janelas, portas e filtros dos aparelhos de ar condicionado -

uma vez por semana; (3) chao e lixeiras - diaria.

DA ORGANIZACAO GERAL DAS COLECOES



1. As colecdes cientificas serdo organizadas de modo taxonémico.
2. Os espécimes depositados serdo organizados individualmente ou por lote e

serdo devidamente etiquetados, isto é, a organizacdo devera levar em

consideracdo o tdxon mais exclusivo disponivel para o espécime ou lote (p.ex.,

coletou-se 12 espécimes de uma determinada espécie em um mesmo local, em
data ou periodo de coleta especifico. Procedimento: depositar todos os
espécimes no mesmo frasco e numera-los individualmente (quando for o caso)
(UFBA 0001-0012); espécimes de outras procedéncias, datas ou periodos
deverdo ser acondicionados em frascos (se for o caso) individuais). No modelo
geral de etiquetas devera constar o nome mais exclusivo possivel do taxon,
numero de tombo, localidade (quando possivel, inserir coordenadas), data de
coleta (més em algarismo romano; p.ex., 10.X.2004), coletor (es) (p.ex., M.Y.
Chaves & H.J. Hyden COL.), identificador e data da identificagdo (més em
algarismo romano; p.ex., J.V. Moura DET. 02.1X.1999).

3. O acronimo das Colecdes Zoologicas sera “UFBA”, seguido da numeracgéo de
tombo, hifen, acrénimo da colecdo especifica. Exemplo: UFBA 00001 — POR,
namero correspondente ao exemplar 00001 da colecdo de Porifera do Museu de
Zoologia da UFBA.

4. Sera reservado um armario para armazenar 0S tipos existentes ou a serem
depositados.

5. A inser¢do de material biologico nas salas das colecBes cientificas devera ser
precedida de tombamento do mesmo em livro e/ou em banco de dados.

DO ACESSO E USO DE MATERIAL BIOLOGICO

1. O acesso as instalagfes, equipamentos e material biolégico do MZU por
pesquisadores do Instituto de Biologia/UFBA ficard condicionado a apreciacéo
de justificativa submetida por escrito ao curador ou curador assistente
responsaveis pela respectiva colecdo. A permissdo tera validade de 06 (seis)
meses, podendo ser renovada.

2. Para a utilizacdo in loco das cole¢des com fins cientificos por pesquisadores
externos ao Instituto de Biologia/lUFBA, devera ser encaminhada solicitacao
formal, na qual constard uma justificativa e 0 nome do pesquisador com vinculo

empregaticio em Instituicdo de Ensino Superior e/ou Pesquisa.



As solicitacbes para empréstimo de material bioldgico para estudos serdo feitas
pelos pesquisadores ou professores orientadores ligados a uma Instituicao,
acompanhada de carta comprovando o vinculo empregaticio e terdo vigéncia de
12 (doze) meses.

Novas solicitaces s6 serdo atendidas apo6s devolucdo do material j& adquirido
por empréstimo ou apds a renovacdo do mesmo, a qual devera ser feita até o
término dos doze meses. No caso de haver novas solicitacGes antes do término
do periodo de doze meses, 0 novo empréstimo sera analisado pelo Conselho
Curador.

As solicitacdes de empréstimo deverdo ser feitas com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias, cuja “Guia de empréstimo” serad devolvida pelos pesquisadores
solicitantes.

A manipulacdo dos “tipos” ficaré restrita aos curadores, curadores assistentes ou
outros pesquisadores autorizados para este fim.
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